
 

皖南医学院职称晋升教学工作业绩情况填写说明 

附件 3（3-5 页）、附件 4 部分栏目 

第一部分：《专业技术职务任职资格申报表》附件 3（3-5 页）教学工作情况

内容： 

1.授课情况 2.教学考核情况 3.教学效果情况 4.承担教学研究项目情况 5.

获教学成果情况 6.专业实践业绩情况（附表 8 针对体育艺术类教师）7.学术讲

座情况（升教授必备）8.指导研修情况（特指指导青年教师、研究生取得一定成

果） 

 

（一）授课情况： 

任现职以来的授课课时数，以个人授课进程表或教学工作量统计表（基础医

学院、公共基础学院）为认定标准。 

 

请申报人将各学期的课时数在支撑材料（授课进程表）中标出，算出总共学

时数，铅笔在右上角标出，对照填写《皖南医学院 2021 年度申报教学系列职称

教学工作量统计表》，同教研室年平均学时数由所在学院提供，每年 5 月 31 日前

报教务处质量监控科。其中申报高级职称的，授课情况一栏专业课授课教师要能

体现承担 2 门以上课程。 

 

（三）教学效果情况 

 
 



 

教学效果涵盖内容： 

1.大创项目（教研科审核）：申报人应为项目第一指导教师。名称请按上图

填写（应包含项目编号）；时间应以立项文件为准；类别以皖教人[2016]1 号文件

附表 9 为准，已结题或有阶段性成果可填写“三类或四类”，未结题且无阶段性

成果无需列入该表填写。 

2.指导学生获奖：按照文件附表 9 进行认定。 

（四）承担教学研究项目及获教学成果情况： 

 
（五）获教学成果情况 

 

说明： 

1.承担教育教学研究项目：填写项目名称应包含项目编号；立项单位、时间

以立项文件为准；类别以皖教人【2016】1 号文件附表 6 为准，未在教育教学研

究项目分类表中列出项目，类别请填写“校级”、“省级”等；排名请以阿拉伯数

字填写位次；完成情况请填写“结题”或“有阶段性成果”（如发明专利、发表

论文及年度检查结果等），未结题且无阶段性成果无需列入该表填写。 



 

2.获教学成果情况：填写项目名称应包含项目编号；授奖单位、时间以立项

文件为准；类别以皖教人【2016】1 号文件附表 7 为准，未在教学成果分类表中

列出的奖励等级，请勿填写“类别”栏；排名请以阿拉伯数字填写“位次/总人

数”。 

3.材料要求： 

（1）质量工程项目（含省级大学生创新创业训练计划项目）、高等教育振兴

计划项目、国家级大学生创新创业训练计划项目批文及附件（可在皖南医学院质

量工程项目管理信息系统 

http://202.38.95.115/QRMISStu/Foreground/ForegroundPolicyDocument?num=1&O

rgCode=10368 网站上自行下载打印）； 

（2）项目任务书（申请人为项目负责人则无需提供）； 

（3）教坛新秀、教学名师、教学成果奖获奖证书原件及复印件。 

 

（六）专业实践业绩情况 

 

 

（七）学术讲座情况（升高级职称必备，需主办单位认定，盖章有效） 

 

 

（八）指导研修情况 

指导研究生或青年教师取得较好成绩需提供有效证明材料（如本人第一作者，

被指导人参与的论文或被指导人主持、申报人参与的课题或其他有效证明材料）。 

 

（九）编写规划教材情况审核 

教材审核： 

1. 请携带附件 3（按人事处要求规范填写）、附件 4（按人事处要求规范填

写）、书的原件及复印件至教材科审核； 

http://202.38.95.115/QRMISStu/Foreground/ForegroundPolicyDocument?num=1&OrgCode=10368
http://202.38.95.115/QRMISStu/Foreground/ForegroundPolicyDocument?num=1&OrgCode=10368


 

2. 教材、论著等的复印件包括：书名页、版权页、编者页、目录页、含编

者撰写章节的起止页（起的章节所在页和止的章节所在页）； 

3. 若教材、论著等里没有明确编者撰写的章节和字数，则必须提供出版社

盖章的证明（含编者撰写的章节及字数）。 

4. 审核字数方式：教材总字数÷教材总页数*申报人编写的页数=申报人承

撰写的字数。 

第二部分： 

 附件 4 简明登记表（A3 大表）填写注意： 

1.完成教学工作情况： 

 

 

如有访学、进修、下乡、培训、产假、病假、留学、脱产学习等情况需要提

供为承担教学任务时间段的证明材料原件，复印件教务处留存，核实无误后可从

任现职年限中去除相应时间段。 

2.发表教研论文情况： 

申报人需携带论文原件及复印件审核。复印件（封面、目录页及版权页）应

放入教学考核材料。 

高级职称申报教学论文为必要条件，填 A3 表时不计入提交科研论文的数量；

中级职称申报教学研究论文不单列，和科研论文一起计入论文数量。按模板填写

即可。 

 

 



 

 

 

3.承担教研项目情况 

4.教学获奖、教学效果情况 

 

 

以上两项内容均需要与附件 3 资格申报表中保持一致。教学获奖可填入教师

参加校级及以上教学技能竞赛获情况。含时间、赛事名称、获奖名次等重要内容。 

5.教学考核情况： 

 

教学考核情况请调整一下校发模板中的顺序，按照学年顺序从上到下填写。 

 

以上内容解释权归教务处所有。 

 

 

 

 

教务处     

 

2021 年 3 月 25 日 


