皖南医学院监考守则（修订）
监考是维持正常考场秩序的重要手段。监考人员的责任心和工作态度，事关学生考试成绩的真实性、公正性及教师的形象与学校的声誉。为进一步规范教学管理，加强学校教风和学风建设，特制定本守则。
一、监考人员

1. 监考人员必须严格执行本守则规定，以高度的责任感和敬业精神做好监考工作，保持严明的考场纪律。

2. 监考教师应提前十五分钟进入考场，宣讲考场规则并重申考试纪律，安排学生按规定座次就坐。
3. 监考教师须认真查验考生学生证和准考证，证件不全者令其退场，劝其返回取证或补办有关证明，并在规定时间内返回考场。
4. 监考教师应督促学生把带入考场的书包、书籍、资料、纸张等交至指定位置，集中存放，彻底清场后再分发试卷。
5. 监考教师应提前做好试卷和答卷纸的分发准备工作。分发试卷后，在答卷前督促学生填好姓名。
6. 监考教师不宣读考题，不解释题意，题目字迹不清者，可写在黑板上，并提醒考生改正。
7. 监考教师不准在考场内看书、看报、抄题、做题，不准抽烟，不准高声谈话，不准擅离职守，如携带手机、呼机等通信工具应在开考前关闭。监考过程中，监考老师应一前一后，站立监考。
8. 监考教师发现学生违反考场规则或有考试作弊行为时，应立即制止并停止其考试，核准情况，做好详细记录填写于考场纪录表中，收集相关材料，并及时报告教务处。
9. 监考教师要认真填写考场记录，每场考试结束后，应立即将考场记录表交至考务办公室，由各考务办公室统一交至教务处教务科。监考教师应认真检查、清点考卷份数，严防考卷丢失。学生缺考或旷考应在考场记录表上写明。
10. 监考教师要认真遵守监考守则，严格按考场规则要求学生，保证良好的考场秩序。
二、巡视人员
1. 巡视员由院领导及相关系、部、处负责人组成。

2. 检查内容：

(1) 监考人员、学生是否按时到达考场。
(2) 每个教室的监考人数是否符合规定标准。

(3) 检查各考场的考风考纪。

(4) 考场座位安排是否合理。

(5) 监考人员是否严格执行考场规则，考场秩序是否井然。

3. 巡视人员职责：

(1) 巡考期间，巡考人员须佩带统一的巡考证，对考场进行巡视。

(2) 巡考人员应尽职尽责巡满该考试时间段的所有考场，并在考场记录单上签名。

(3) 敢于管理，发现违反考场纪律的情况，应坚决制止，处理考试过程中的特发事件，并及时向教务处反馈信息。

(4) 特殊情况下，巡考人员可在通知监考人员的前提下，自行在《考场记录单》上作相应记录并签字。
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